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IEKŠĒJIE NOTEIKUMI







Rīgā
Publisko iepirkumu veikšanas kārtība
Izdoti saskaņā ar 

Valsts pārvaldes iekārtas likuma 

72. panta pirmās daļas 2. punktu

I. Vispārīgie jautājumi
1. Izglītības kvalitātes valsts dienesta (turpmāk – kvalitātes dienests) Iekšējie noteikumi “Publisko iepirkumu veikšanas kārtība” (turpmāk – noteikumi) nosaka kārtību, kādā kvalitātes dienests plāno un  īsteno iepirkumus un iepirkuma procedūras savām vajadzībām (turpmāk – iepirkums), veic preču un pakalpojumu iegādi Elektronisko iepirkumu sistēmā (turpmāk – EIS), noslēdz iepirkuma līgumus (turpmāk – līgums) un kontrolē to izpildi.

2. Noteikumus piemēro, ievērojot Publisko iepirkumu likuma un citu publisko iepirkumu regulējošo normatīvo aktu noteikumus. 

3. Kvalitātes dienesta Vispārējā daļa (turpmāk – Vispārējā daļa) ievieto informāciju par iepirkumiem saskaņā ar normatīvo aktu prasībām EIS e-konkursu apakšsistēmā un Iepirkumu uzraudzības biroja Publikāciju vadības sistēmā.

4. Noteikumi nav attiecināmi uz kvalitātes dienesta īstenoto Eiropas Savienības fondu projektu iepirkumiem.
II. Iepirkumu plāns

5. Kvalitātes dienesta patstāvīgās struktūrvienības (turpmāk – struktūrvienība) vadītājs līdz katra kalendārā gada 31.oktobrim rakstveidā iesniedz Vispārējas daļas vadītājam ierosinājumu (1.pielikums; turpmāk – ierosinājuma dokuments) par dienesta iepirkumu plānā iekļaujamiem struktūrvienības funkciju izpildes un darbības nodrošināšanai nepieciešamajiem iepirkumiem (turpmāk – ierosinājums) nākamajam kalendārajam gadam. Vispārējā daļa divu nedēļu laikā saņemto informāciju apkopo un papildina. Sagatavoto plānoto iepirkumu sarakstu Vispārējā daļa iesniedz kvalitātes dienesta vadītājam, kurš vienas nedēļas laikā to izskata un apstiprina. Pēc apstiprināšanas Vispārējā daļa minēto informāciju publicē EIS.

6. Vispārējā daļa ir atbildīga par kvalitātes dienesta kalendārā gada iepirkumu plāna (turpmāk – iepirkumu plāns) projekta sagatavošanu līdz kalendārā gada 30.decembrim, noteikumu 2.pielikumā norādītajā formā, kvalitātes dienesta iepirkumu plāna apstiprināšanu un izpildes kontroli. 

7. Vispārējā daļa apkopo saņemtos struktūrvienību ierosinājumus par kvalitātes dienesta iepirkumu plānā iekļaujamiem struktūrvienības funkciju izpildes un darbības nodrošināšanai nepieciešamajiem iepirkumiem, precizē tajos iekļauto informāciju, nosaka atbilstošo iepirkuma metodi un sagatavo iepirkumu plāna projektu. Iepirkumu plāna izstrādē Vispārējā daļa ievēro Publisko iepirkumu likuma prasības, kā arī kompetento institūciju vadlīnijas paredzamās līgumcenas noteikšanai.

8. Vispārējā daļa sagatavo rīkojuma projektu par iepirkumu plāna apstiprināšanu, kuru nodod parakstīšanai kvalitātes dienesta vadītājam.

9. Vispārējā daļa organizē iepirkumus saskaņā ar apstiprināto kvalitātes dienesta iepirkumu plānu un nodrošina attiecīgu līgumu sagatavošanu. 

III. Neplānotu iepirkumu ierosināšanas kārtība

10. Ja neparedzamu apstākļu vai sākotnēji neplānotu vajadzību gadījumā ir nepieciešamas piegādes, pakalpojumi vai būvdarbi, kas nav iekļauti kvalitātes dienesta iepirkumu plānā, un objektīvas steidzamības apstākļos tajā nav iespējams veikt grozījumus, Vispārējā daļa sadarbībā ar atbildīgo struktūrvienību sagatavo un saskaņo ar kvalitātes dienesta vadītāju:

10.1. iepirkuma ierosinājuma dokumentu;

10.2. tehnisko specifikāciju atbilstoši šo noteikumu VI. nodaļā noteiktajām prasībām.

IV. Virssliekšņa iepirkumi

11. Vispārējā daļa veic iepirkumus, ja atsevišķu piegāžu, pakalpojumu vai būvdarbu paredzamā līgumcena bez pievienotās vērtības nodokļa piegādēm vai pakalpojumiem ir 10 000 euro vai lielāka un būvdarbiem – 20 000 euro vai lielāka (turpmāk – virssliekšņa iepirkumi).

12. Iepirkumu plānā norādītā iepirkuma atbildīgā struktūrvienība nodrošina tehniskās specifikācijas iesniegšanu Vispārējā daļā, kura 10 darba dienu laikā sagatavo iepirkuma dokumentus, iesniedz tos izskatīšanai un apstiprināšanai iepirkuma komisijā.

13. Vispārējā daļa piešķir iepirkumam identifikācijas numuru. Identifikācijas numuru veido kvalitātes dienesta saīsinājuma pirmie burti (IKVD), iepirkuma organizēšanas gada skaitlis, kārtas numurs pieaugošā secībā (to katra kalendārā gada ietvaros uzsāk no pirmā kārtas numura), iepirkuma procedūru gadījumā papildinot tos ar iepirkuma procedūras veidam atbilstošu saīsinājumu (AK – atklāts konkurss, SK – slēgts konkurss, KP – konkursa procedūra ar sarunām, KD – konkursa dialogs, IP – inovācijas partnerības procedūra, SP – sarunu procedūra).

14. Iepirkuma komisijas priekšsēdētājs, nepieciešamības gadījumā atbilstoši iepirkuma priekšmeta specifikai, iepirkuma organizēšanā piesaista atbildīgās struktūrvienības vadītāju vai tās deleģētu pārstāvi (turpmāk – iepirkuma kontaktpersona), kurš:

14.1. sniedz atbalstu iepirkuma dokumentu sagatavošanā;

14.2. piedalās iepirkuma komisijas darbā pieaicinātā eksperta statusā bez balsstiesībām, sniedz viedokli par jautājumiem, kurus pretendenti iesnieguši attiecīgā iepirkuma ietvaros, kā arī pēc iepirkuma komisijas priekšsēdētāja uzaicinājuma sagatavo atzinumu par iesniegtā piedāvājuma atbilstību iepirkuma dokumentos noteiktajām prasībām.

15. Pēc iepirkuma dokumentu saskaņošanas iepirkuma dokumentu sagatavotājs, iepirkuma komisijas locekļi un pieaicinātais eksperts paraksta apliecinājumu, ka nav tādu apstākļu, kuru dēļ varētu uzskatīt, ka viņi ir ieinteresēti konkrēta kandidāta vai pretendenta izvēlē vai darbībā vai ka viņi ir saistīti ar tiem Publisko iepirkumu likuma 25. panta pirmās daļas izpratnē.

16. Pēc noteikumu 16.punktā minēto apliecinājumu parakstīšanas Vispārējā daļa izsludina iepirkumu, nodrošinot Publisko iepirkumu likumā noteikto publikāciju ievietošanu EIS e-konkursu apakšsistēmā un Iepirkumu uzraudzības biroja tīmekļvietnē.

17. No iepirkuma izsludināšanas dienas līdz iepirkuma rezultātu paziņošanai jebkādu komunikāciju ar pretendentiem veic iepirkuma komisija.

18. Piedāvājumus iesniedz elektroniski EIS e-konkursu apakšsistēmā. Gadījumā, kad atbilstoši publisko iepirkumu regulējošo normatīvo aktu noteiktajai kārtībai ir nepieciešams iesniegt papīra formātā, piedāvājumu iesniedz kvalitātes dienestā. Šajā gadījumā pretendentu iesniegtos piedāvājumus, kas iesniegti iepirkuma dokumentos noteiktajā termiņā, Vispārējās daļas pārvaldes vecākais referents reģistrē DVS. Par pierādījumu pretendentam piedāvājuma iesniegšanai iepirkuma dokumentos noteiktajā termiņā ir uzskatāms elektroniski sagatavots un no DVS izdrukāts apliecinājums par piedāvājuma iesniegšanu. Piedāvājumus, kas iesniegti pēc iepirkuma dokumentos noteiktā termiņa, nereģistrē un atdod iesniedzējam.

19. Vispārējās daļas pārvaldes vecākais referents pēc piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām visus iesniegtos piedāvājumus nodod iepirkuma komisijas priekšsēdētājam neatvērtā veidā.

20. Vispārējā daļa uzsāk līguma projekta sagatavošanu pēc lēmuma pieņemšanas par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu, pretendentu informēšanas par iepirkuma rezultātiem un nogaidīšanas termiņa beigām (Publisko iepirkumu likumā noteiktajos gadījumos).

V. Cenu aptaujas veikšanas kārtība

21. Vispārējā daļa organizē cenu aptauju par piegādēm un pakalpojumiem, kuru līgumcena bez pievienotās vērtības nodokļa ir mazāka par 10 000 euro, bet būvdarbiem mazāka par 20 000 euro. 

22. Vispārējā daļa uzsāk cenu aptauju pēc tam, kad sadarbībā ar atbildīgo struktūrvienību, ievērojot plāna noteiktos termiņus vai nepieciešamību, izstrādājusi  iepirkuma tehnisko specifikāciju. Vispārējā daļa identificējusi iespējamos piegādātājus, pievienojot attiecīgo piegādātāju precīzu kontaktinformāciju (piegādātāja nosaukums, reģistrācijas numurs, kontakttālrunis un e-pasts), norāda iepirkuma kontaktpersonu, kā arī sniedz attiecīgu pamatojumu, ja uz attiecīgo cenu aptauju ir attiecināms kāds no šo noteikumu 28. punktā minētajiem izņēmumiem.

23. Organizējot cenu aptauju, veic tirgus izpēti, apzinot vismaz piecus iepirkuma priekšmetam atbilstošus piegādātājus, kuriem e-pasta vēstulē nosūta uzaicinājumu iesniegt piedāvājumu ar tam pievienotu tehnisko specifikāciju, kas sagatavota atbilstoši noteikumu VI. nodaļā noteiktajai kārtībai. Uzaicinājumā ietver norādi, ka pretendentam, iesniedzot piedāvājumu, jānorāda savi rekvizīti.

24. Termiņu piedāvājuma iesniegšanai nosaka atbilstoši iepirkuma priekšmeta specifikai, lai pretendentiem būtu objektīvi iespējams sagatavot piedāvājumu, bet ne īsāku par trijām darba dienām.

25. Ja to prasa iepirkuma priekšmeta specifika un lai sekmētu paredzēto piegāžu, pakalpojumu vai būvdarbu izpildes kvalitāti, cenu aptaujas uzaicinājumā norāda informāciju par cenu aptaujas uzvarētāja izvēles kārtību, ja vērtēšanas kritērijs nav tikai zemākā cena.

26. Šo noteikumu 25.punkta prasības attiecībā pret vismaz piecu iepirkuma priekšmetam atbilstošu piegādātāju apzināšanu var neievērot, vienlaikus nodrošinot finanšu līdzekļu efektīvas un racionālas izmantošanas principa ievērošanu:

26.1. ja līgumu slēdz par ēdināšanas un/vai semināru (konferenču) telpu nomas pakalpojumiem;

26.2. ja līgumu par preču piegādi slēdz ar attiecīgo preču ražotāju, kas nodrošina preču iegādi par ražotāja noteikto cenu;

26.3. ja tehnisku vai māksliniecisku iemeslu dēļ vai tādu iemeslu dēļ, kuri saistīti ar izņēmuma tiesību aizsardzību, līgumu var noslēgt tikai ar konkrētu piegādātāju;

26.4. ja līgumu slēdz ar līdzšinējo pakalpojumu sniedzēju, lai noteiktu laika periodu nodrošinātu pakalpojumu sniegšanas nepārtrauktību, ja to prasa attiecīgo pakalpojumu raksturs un to nenodrošināšana kvalitātes dienestam var radīt būtisku risku;

26.5. ja iepirkuma priekšmeta specifikas dēļ preču, pakalpojumu vai būvdarbu tirgū nav vismaz piecu atbilstošu piegādātāju un struktūrvienība pamato iepirkuma priekšmeta specifiku;

26.6. ja iestājušies sākotnēji neparedzēti objektīvas steidzamības apstākļi.

27. Lēmumu par šo noteikumu 28.punktā noteikto izņēmumu piemērošanu pieņem kvalitātes dienesta Vispārējās daļas vadītājs – galvenais grāmatvedis.

28. Vispārējā daļa pēc cenu aptaujas noslēguma izvērtē saņemtos piedāvājumus, ņemot vērā finanšu līdzekļu efektīvu un racionālu izmantošanu, un sagatavo cenu aptaujas kopsavilkumu. Cenu aptaujas dokumentus (nosūtītos uzaicinājuma e-pastus (piemēram, Print Scrn, msg, vai citā veidā), saņemtos piedāvājumus un tehnisko specifikāciju).

29. Vispārējā daļa sagatavo līguma projektu, saskaņo to ar iepirkuma kontaktpersonu un atbildīgās struktūrvienības vadītāju.

30. Pēc saskaņošanas kvalitātes dienesta ietvaros, līguma projektu saskaņo ar otru līgumslēdzēju un pēc saskaņošanas ar otru līgumslēdzējpusi, līguma projektu nodod parakstīšanai kvalitātes dienesta vadītājam.

VI. Tehniskās specifikācijas 

31. Pirms plānota iepirkuma organizēšanas Vispārējā daļā sadarbībā ar atbildīgo struktūrvienību atbilstoši šajā nodaļā noteiktajām prasībām izstrādā tehnisko specifikāciju. 

32. Tehniskās specifikācijas sagatavo, ievērojot kvalitātes dienesta objektīvās vajadzības, neiekļaujot norādes, kas rada nepamatotas priekšrocības konkrētiem piegādātājiem un nepamatoti ierobežo ieinteresēto piegādātāju loku.

33. Tehniskās specifikācijas sagatavo vienā no šādiem veidiem:

33.1. kā precīzu tehnisku aprakstu, ja struktūrvienībai ir precīzi zināmas tā prasības un, ja struktūrvienība ir izvērtējusi un nepieļauj risku, ka šādā gadījumā atbilstošus piedāvājumus varēs iesniegt tikai ierobežots skaits pretendentu, kaut arī faktiski struktūrvienības objektīvām vajadzībām varētu atbilst arī citu piegādātāju tirgū piedāvātā atšķirīgā produkcija vai pakalpojumi;

33.2. nosakot un precīzi formulējot funkcionālās prasības vai darbības prasības, ja struktūrvienība ir skaidri definējusi sasniedzamo rezultātu, bet nav apzinājusi tirgus situāciju un tāpēc uzticas tirgus dalībnieku piedāvātajiem risinājumiem, un ja struktūrvienība ir izvērtējusi, vai pieprasītā funkcionalitāte nodrošinās iepirkuma mērķa sasniegšanai izdevīgākā piedāvājuma saņemšanu;

33.3. kombinējot šo noteikumu 36.1. un 36.2.apakšpunktā aprakstītos tehnisko specifikāciju veidus, daļēji nosakot konkrētus tehniskos parametrus, kā arī ietverot funkcionālās vai darbības prasības.

34. Tehniskajās specifikācijās norāda:

34.1. piegāžu, pakalpojumu vai būvdarbu apjomu (darbu veidi, pozīcijas, mērvienības, daudzums);

34.2. kas piegādātājam jānodrošina – darbaspēks, iekārtas, transports, telpas, piegāde, uzstādīšana, remonts, rezerves daļu piegāde, uzturēšana;

34.3. vai jānodrošina savietojamība ar kvalitātes dienesta rīcībā esošajām precēm (tādā gadījumā ir jāsniedz minēto preču izsmeļošs uzskaitījums, nepieciešamības gadījumā nodrošinot vietas apskati);

34.4. nepieciešamās garantijas prasības;

34.5. preces lietošanas un pakalpojumu vai būvdarbu veikšanas apstākļi, līguma izpildes vieta, laiks, termiņi;

34.6. līguma izpildes metodes, vides aizsardzības noteikumi, drošības noteikumi, darbu nodošanas un pieņemšanas nosacījumi;

34.7. darbinieku mācību vajadzības, tehniskās dokumentācijas iesniegšana;

34.8. ja nepieciešams, citas prasības līguma izpildei.

35. Tehnisko specifikāciju izstrādei var piesaistīt ekspertus, ja iepirkuma specifikas dēļ kvalitātes dienesta personālam nav pietiekošas kompetences. Šādā gadījumā tehniskās specifikācijas izstrādē piesaistītie eksperti paraksta apliecinājumu par neieinteresētību konkrēta pakalpojumu sniedzēja izvēlē, kā arī tie nav tiesīgi tieši vai pastarpināti piedalīties attiecīgajā iepirkumā un līguma izpildē.

36. Tehnisko specifikāciju izstrādē ievēro Publisko iepirkumu likuma noteikumus un Iepirkumu uzraudzības biroja mājas lapā publicētos ieteikumus.

37. Vienlaikus ar tehniskajām specifikācijām struktūrvienība iesniedz Vispārējā daļā priekšlikumus par kvalitatīvai līguma izpildei nepieciešamajām pretendentu atlases prasībām un piedāvājumu izvērtēšanas kritērijiem 

VII. Iepirkuma komisijas darbība

38. Kvalitātes dienesta vadītāja ar rīkojumu izveido kvalitātes dienesta pastāvīgo iepirkumu komisiju (turpmāk – komisija). Komisijas sastāvā ir vismaz trīs balsstiesīgie komisijas locekļi, tai skaitā komisijas priekšsēdētājs.

39. Ja iepirkuma paredzamā līgumcena ir lielāka par 1 000 000 euro, kvalitātes dienesta vadītāja ar rīkojumu izveido atsevišķu iepirkuma komisiju vismaz piecu locekļu sastāvā.

40. Komisija ir lemttiesīga, ja sēdē piedalās vismaz divas trešdaļas no komisijas locekļu skaita. Katram komisijas loceklim ir viena balss. Komisija lēmumus pieņem ar vienkāršu balsu vairākumu. Ja balsu skaits ir vienāds, izšķirošā ir komisijas priekšsēdētāja balss.

41. Lai nodrošinātu efektīvu iepirkuma komisijas darbu, komisijas priekšsēdētājs var ierosināt organizēt komisijas sēdes neklātienē, izmantojot elektroniskās saziņas līdzekļus. Ja kaut viens komisijas loceklis pret to iebilst, sēde tiek organizēta klātienē. Šādus iebildumus attiecīgais komisijas loceklis nosūta komisijas priekšsēdētājam elektroniski tās darba dienas laikā, kad komisijas locekļi ir saņēmuši attiecīgos iepirkuma dokumentus elektroniskai saskaņošanai.

42. Komisijas kompetence:

42.1. Komisijas priekšsēdētājs:

42.1.1. organizē un vada komisijas darbu;

42.1.2. nosaka komisijas sēžu vietu, laiku un darba kārtību;

42.1.3. nodrošina iepirkuma procesa gaitas dokumentēšanu.

42.2.  Komisijas locekļi:

42.2.1. piedalās komisijas sēdēs;

42.2.2. risina jautājumus un sniedz viedokli savas kompetences ietvaros;

42.2.3. izvērtē iesniegtos piedāvājumus;

42.2.4. vienas darba dienas laikā pēc komisijas sēdes protokola projekta saņemšanas dienas to saskaņo un paraksta;

42.2.5. savlaicīgi informē komisijas priekšsēdētāju par plānoto prombūtni;

42.2.6. izpilda komisijas priekšsēdētāja uzdevumus savas kompetences ietvaros.

43. Komisijas sēdes protokolā norāda:

43.1. komisijas sēdes datumu, vietu un, ja protokols sagatavots papīra formā, sēdes sākuma un beigu laiku;

43.2. klātesošo komisijas locekļu vārdus, uzvārdus un amatus;

43.3.  pieaicināto ekspertu vārdus, uzvārdus un amatus;

43.4.  komisijas sēdes darba kārtību;

43.5.  komisijas sēdes gaitu, svarīgākos secinājumus, priekšlikumus un iebildumus;

43.6.  pieņemto lēmumu un balsošanas rezultātu;

43.7.  ja balsojums nav vienbalsīgs – balsu sadalījumu (balsu skaitu “par” un “pret”) un katra komisijas locekļa balsojuma pamatojumu. 

44. Atbildes uz ieinteresēto piegādātāju iesniegtajiem jautājumiem komisijas priekšsēdētājs vai tā nozīmēts komisijas loceklis sniedz Publisko iepirkumu likumā noteiktajā termiņā.

45. Komisijas locekļi ir atbildīgi par savu pienākumu izpildi saskaņā ar normatīvajiem aktiem.

VIII. Iepirkumu dokumentu reģistrācija, aprite un glabāšana

46. Vispārējā daļa nodrošina iepirkumu dokumentu reģistrāciju un glabāšanu atbilstoši normatīvo aktu prasībām un kvalitātes dienestā apstiprinātajai lietu nomenklatūrai.

47. Iepirkumu nolikumus apstiprina, iepirkuma komisijas sēžu protokolus un iepirkuma komisijas locekļu un pieaicināto ekspertu apliecinājumus paraksta ar drošu elektronisko parakstu. Ja drošs elektroniskais paraksts nav pieejams, šajā punktā minētos dokumentus apstiprina un paraksta pašrocīgi drukātā formā.

48. Iepirkumu dokumentus glabā:

48.1. virssliekšņa iepirkumu gadījumā – 10 gadus;

48.2. cenu aptauju gadījumā – piecus gadus.

IX. Līguma sagatavošana, noslēgšana un izpildes kontrole

49. Vispārējās daļas vadītājs – galvenais grāmatvedis pirms līguma sagatavošanas pārbauda līgumslēdzējpuses nodokļa parāda esamību un sagatavoto līguma projektu saskaņo ar otru līgumslēdzēju.

50. Līguma projektu saskaņo iepirkuma kontaktpersona, atbildīgās struktūrvienības vadītājs un Vispārējās daļas vadītājs – galvenais grāmatvedis. 

51. Vispārējā daļa nodrošina komunikāciju ar otru līgumslēdzēju pusi līguma izpildes laikā un ir atbildīga par līguma izpildes uzraudzību un kontroli. Dokumentus, kas saistīti ar līguma izpildi (atskaites, pieņemšanas un nodošanas akti u.c.), paraksta struktūrvienības vadītājs, izņemot gadījumus, kad iekšējie normatīvie akti nosaka citu parakstīšanas kārtību.

52.  Līguma izpildes laikā par līguma izpildes uzraudzību un kontroli Struktūrvienības pārstāvis ievēro Publisko iepirkumu likuma 62. panta noteikumus par līguma izpildē iesaistītā personāla un apakšuzņēmēju nomaiņu un jauna personāla un apakšuzņēmēju piesaisti.

X. Noslēguma jautājums

53. Atzīt par spēku zaudējušiem kvalitātes dienesta 2010.gada 25.marta iekšējos noteikumus Nr.4 “Iepirkumu organizēšanas kārtība”.

Vadītāja p.i, Vadītāja vietniece,

Licencēšanas un reģistru departamenta direktore
Andra Šenberga
Ieva Sniedziņa,  
ieva.sniedzina@ikvd.gov.lv
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