IEKSEJIE NORMATIVIE AKTI

|.J.MIHAILOVS



Tiesibu aktu sistéma

Aréjie normativie akti (Latvijas Republikas Satversme,
likumi, MK noteikumi, pasvaldibu saistosie noteikumi)

l

lekséjie normativie akti

l

Citi tiesibu akti (tostarp administrativie akti)



lekséjais normativais akts

- tiesibu akts,
- kuru izglitibas iestade vai tas dibinatajs izdevis

- ar merki noteikt savas vai sev padotas iestade iekséjas
darbibas kartibu

val

izskaidrot kada aréja normativa akta piemérosanas kartibu
sava darbibas joma.



lekséja normativa akta pamatuzdevumi

- NodrosSinat:

- Stabilu un skaidri vadamu iestades vidi, skaidri nosakot iesaistito
personu tiesibas un pienakumus, ka art konfliktu / stridu risinasanas
kartibu;

- Efektivu iestades, tas struktirvientibu un kolegialo institliciju darbibas
(organizaciju);

- lestades, darbinieku, padoto personu un apmeklétaju drosibu /
labbutibu;

- lespéju saprast iestades darbibu.



INA neietver normas, kas

- Ir deklarativas;

- dublé augstaka vai tada pasa spéka normativa akta
tiesibu normas ietverto normativo reguléjumu;

- dublé pasa normativa akta projekta ietverto normativo
reguléjumu.



IekS€jie normativie akti
(1r saistosi iestadet, tas darbiniekiem +
1pasi paklautajam personam)

1. Nolikums / reglaments — nosaka iestades, iestades izveidotas
kolegialas institicijas vai struktiirvienibas uzbiivi un darba

organizaciju;

2. Instrukcija — nosaka argjo normativo aktu vai vispargjo tiesibu
principu piemerosSanu;

3. leteikumi — nosaka normativajos aktos pieskirtas ricibas brivibas
1zmantoSanu, nosakot vienveidigu ricibu vienados gadijumos

4. Uzvedibas noteikumi — nosaka parvaldes lemuma pienemsanas
procediiru, parvaldes amatpersonu un citu darbinieku pienakumu
pildiSanu, uzvedibas noteikumiem, darba aizsardzibu iestade, ka
ar1 citiem jautajumiem, kas attiecas uz iestades darbibu.



lekséjais normativais akts

- Tas ir tiesibu akts, ko izdod noteikta veida attiecibu
vairakkartigai un vienveidigai regulésanai iestadeé.

- Valsts parvaldes iekartas likuma 72.pants

Ministru kabinets, Ministru kabineta loceklis, atvasinatas publiskas
personas organs vai iestades vaditajs izdod iekS€jos normativos aktus:

1) uz normativa akta pamata;
2) pats péc savas iniciativas savas kompetences jautajumos.




L
|lzdosanas pamats

- Aiz INA projekta nosaukuma raksta noradi, uz kada normativa akta pamata INA
izdots.

- Ja INA projekts sagatavots uz likuma pamata, noradé secigi raksta:
vardus “izdots saskana ar” (“izdota saskana ar”) attieciga locijuma;
likuma nosaukumu attieciga locijuma;

likuma vienibu uzskaitijumu, kuras iestade pilnvarota izdot attiecigo INA.
- Ja INA projekts sagatavots uz noteikumu pamata, noradé secigi raksta:
vardus “izdoti saskana ar’;

vardus “Ministru kabineta™;

noteikumu pienemsanas datumu attieciga locijuma;

vardu “noteikumiem?”;

saisinajumu vardam “numurs” — “Nr.”;

noteikumu numuru;

noteikumu nosaukumu attieciga locijuma;

noteikumu vienibu uzskaitijumu, kuras iestade pilnvarota izdot attiecigo INA.



lekséjie normativie akti

Obligatie lzvéles (Péc pasu
Piemeram, Iniciativas)

- lestades nolikums;

- Darba kartibas noteikumi;

- lekSéjas kartibas noteikumi;
.- L y _ o PP

- DroSibas noteikumi un instrukcijas (DAL); - oo

- Privatuma politika / Datu aizsardzibas noteikumi ° Pieméram, MK noteikumi Nr.480:
i - «lzglitibas iestade nodroSina estétisku,
- VértéSanas kartiba...

funkcionalu, droSu un izglitojama
vispusigai attistibai labvéligu macibu un
audzinasanas vidi (pieméram, izglitibas
iestades attistibas plana prioritarajos
uzdevumos ieklauj vértibizglitoSanu,
izstrada un ievies izglitibas iestadé étikas
kodeksu, izglitojamo pozitivas uzvedibas
atbalsta noteikumus...»




Svarigl

- lekséja normativa akta jaietver norade, uz kadas normas
pamata tas ir izdots.

- lekséja normativa akta apstiprinasanai nav nepieciesams
atsevisks tiesibu akts (pieméram, rikojums).



L
Speka stasanas

- INA var staties spéka tikai pec tam, kad ievéroti visi
akta izdosanas nosacijumi.

- Ja paredzéeta INA saskanosana, tad tas var staties
spéka tikai pec visu nepiecieSamo saskanojumu
sanemsanas.

- Ja paredzéta ari INA publicésana, tas var staties
spéka tikai péc publicésanas laikraksta “Latvijas
Véstnesis”.



Saskanosana

- INA aktu projekti pirms to izdosanas ir jasaskano
ar augstaku iestadi (amatpersonu),

ja vien aréja normativaja akta vai augstakas
lestades ieks€ja normativaja akta nav noteikts
citadi.



Izglitibas iestades dokumenti un to speks

Lai dokumentam butu juridisks spéks, taja ieklauj sadus rekvizitus:
1) dokumenta autoru nosaukums;

2) dokumenta datums;

3) paraksts (iznemot likuma paredzétus gadijumus).

- Organizacijas dokumenta papildus ieklauj Sadus rekvizitus:

1) dokumenta izdoSanas vietas nosaukums;

2) Zimoga nospiedums (ja paredzéts);

3) dokumenta apstiprinajuma uzraksts vai atzime par dokumenta
apstiprinaSanu (ja paredzéts);

4) dokumenta registracijas numurs.

Ja dokumenta jabut vairaku personu parakstam, dokuments iegust juridisku
spéku, kad to parakstijuSas visas attiecigas personas.



Noformésana un izdosSana

- INA sagatavosanai izmanto iestades veidlapu.

- INA apstiprinasanai nav nepieciesams atsevisks
tiesibu akts (pieméram, rikojums).

Var noteikt (pieméram, ar rikojumu) — INA

ledzivinasanas process, atbildigie utt.

- INA paraksta izdevéjs — iestades
(struktlrvienibas) vaditajs. Ja cita persona —
pilnvarojums.

- INA norada informéaciju par sasaknojumu.



L
INA 1.punkta saturs

- INA 1.punkta saturs ir atkarigs no konkréta akta veida.

- Instrukcijas un ieteikumu 1.punkta ietver noradi par to, kas
tiek skaidrots un kadé| sads skaidrojums nepieciesams.

- Nolikuma / reglamenta, iekSéjo noteikumu gadijuma INA
1.punkta norada INA satura galvenos virzienus.

- INA projekta 1.punkta secigi raksta:

- INA veids;

- vards “nosaka’;

- INA reguléjamo jautajumu Tsu izklastu.



D
INA teksts

- Lakoniski;

- levérojot valsts valodas literaras un gramatiskas normas,
juridisko terminologiju un pareizrakstibas prasibas;

- Normativajiem aktiem atbilstosa vienota stilistika,
iIzmantojot vienveidigas un standartizétas vardiskas
iztelksmes;

- |zklastot to logiska seciba.



Atzime par saskanosanu

- lekséja normativaja akta pirms paraksta ka nenumurétu
rindkopu ietver vardus:

“Saskanots ar (iestade, amatpersona)
(datums) (numurs)”

- Pieméram:
“Saskanots ar Tieslietu ministriju 2017.gada 15.janvart”



Pievérst izmanibu!

- INA projekta neietver normas, kas nosaka pienakumus
privatpersonai vai citai personai (iestadei), kura nav padota
ilekSéja normativa akta izdevéjam.

- INA numuré — kartas — katrs INA veids.

- INA groza ar tadu pasu INA.

INA grozijumus sagatavo, ja INA nepiecieSams grozit péc
bltibas. Redakcionalus precizéjumus sagatavo vienlaikus ar
INA grozijumiem péc butibas.

- Pamatvieniba — punkts, var bit apakspunkiti.

- Var but pielikumi.



Darba deveja rikojumu
saturs un robezas

- Darba devéjs ar saviem rikojumiem darba liguma ietvaros
var precizét darbinieka darba pienakumus.

- Darba devéjs ar saviem rikojumiem darba liguma ietvaros
var precizét darba kartibas un darbinieka uzvedibas
noteikumus uznémuma.



Kadu tiesibu aktu vajadzétu....”???

- Brauciens (ekskursija)
- Pedagoga darbiba metodiskaja komisija

- Darba organizacija augusta



L
Plasak
(atceroties, ka normativie akti mainas)

- Normativo aktu projektu izstrades rokasgramata //
https://tai.mk.gov.lv/book/1/chapter/23

- Dokumentu izstradasanas un noformesanas
vadlinijas //
https://www.tm.qgov.lv/Ivimedia/3562/download

- Pasvaldibu saistoso noteikumu un iekséjo normativo aktu
izstrade //
https://www.varam.gov.lv/sites/varam/files/data content/p
asvaldibu saistoso noteikumu izstrades metodika.pdf

- Vadlinijas iekS&jo normativo aktu izstradei //
https://www.tm.qgov.lv/Iv/imetodiskie-ieteikumi



https://tai.mk.gov.lv/book/1/chapter/23
https://www.tm.gov.lv/lv/media/3562/download
https://www.varam.gov.lv/sites/varam/files/data_content/pasvaldibu_saistoso_noteikumu_izstrades_metodika.pdf
https://www.tm.gov.lv/lv/metodiskie-ieteikumi

Paldies par uzmanibu!
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